CONG DOAN DAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG DOAN TRUONG PH CONG NGHE Doc lap - Tw do - Hanh phiic
THONG TIN VA TRUYEN THONG
Sé: ..5.9,/HD-CD Thdi Nguyén, ngay 34 thdng 7 ndm 2017
HUONG DAN

Cong tac nhan sy Ban Chép hanh tai Dai hoi dai biéu Cong doan Trwong
l1an th VI, nhiém ky 2017 - 2022

Cin ct Hudng dan sé 25/HD-BCH ngay 13 thang 4 nam 2017 cia Cong doan
Pai hoc Thai Nguyén vé cong tac nhan sy Ban Chép hanh tai dai hdi cong doan céc
cAp tién t6i dai hoi dai bidu Cong doan Pai hoc Thai Nguyén lan tht V, nhiém ky
2018 - 2023;

Can ctt K& hoach sb 50/KH-CP ngay 18 thang 7 nam 2017 cia Cong doan
Truéng Dai hoc Cong nghé Thong tin va Truyén thong vé viéc td chire dai hdi dai bicu
Cong doan Trudng lan thit VI, nhiém ky 2017 - 2022;

Cin cir Quyét dinh s6 26/QD-CD ngay 20 thang 7 ndm 2017 ciia Coéng doan
Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin va Truyén thong v& viéc thanh 14p cac tiéu ban
thue hién cong tac chuén bi va td chirc dai hoi dai biéu Cong doan Trudong l4n tht VI,
nhiém ky 2017 - 2022;

Ban Thuong vu, Tiéu ban nhin sy huéng dan cong tac nhan sy Ban Chép hanh
tai Dai hoi dai biéu Cong doan Trudng 14n tha VI, nhiém ky 2017 - 2022 nhu sau:

Phin thir nhit

_ YEU CAU XAY DUNG BAN CHAP HANH VA
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, CO CAU BAN CHAP HANH

I. YEU CAU XAY DUNG BAN CHAP HANH

1. Ban Chép hanh (BCH) cong doan do dai hoi bau ra phai thuc su c6 ban linh
chinh tri vitng vang, dai dién, bao v¢ quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua can
b0, vién chirc va nguoi lao dong (CBVCLD).

2. Xay dung BCH cong doan phai liy chit lwong, tiéu chudn 13 chinh; c6 sb
lugng va co cAu hop 1y, bao dam sy lanh dao toan dién & cac céip, cac bd phan va linh
vuc hoat dong cong doan.

3. CAu tao BCH can két hop hai hoa gitta 3 do tudi, co cdu phai trén co s& bao
dam tiéu chuin. Nhitng noi can co ciu uy vién BCH, nhung khong lya chon duoc
ngudi ¢6 du tidu chudn, didu kién thi khong go ép gidi thiu ngudi tham gia BCH.

4. Viéc gi6i thiéu nhan su phai ddm bao dan chu, cong khai, diing quy trinh, quy

dinh cua Diéu 1¢é Cong doan Viét Nam, huéng dan cua cong doan cap trén.



IL. TIEU CHUAN CHUNG CUA UY VIEN BAN CHAP HANH

1. C6 ban linh chinh tri viing vang; nhiét tinh, tim huyét voi sy nghiép xay dung
t chirc cong doan; ¢6 uy tin, ¢6 phuong phép hoat dong quan chung va kha ning doan
két tap hop duge dong ddo CBVCLD; co tinh thdn d4u tranh bao vé quyén va loi ich
hop phép, chinh dang cia CBVCLD trong don vi.

2. C6 nang luc tham gia xdy dung va cu thé hoa, t6 chirc thuc hién tét cac nghi
quyét ctia Pang, chinh sach, phdp luat cia Nha nude vao linh vuc cong tac cong doan
va tham gia quyét dinh céc cht trrong cong tac ciia BCH cong doén; ¢6 hiéu biét vé
phép luat, nganh nghé; c6 ning Iuc tham gia quén ly va td chirc cac hoat dong cong tac
cong doan.

3. Co6 tinh thén trach nhiém trong coéng viéc; co stc khoe, dao duc tbt, 16i séng
lanh manh, trung thue, gian di; khéng cyuc bd ban vi, co hdi; khong lang phi, tham nhiing
va bao che cho tham nhiing; kién quyét chong tham nhiing va lang phi.

III. PIEU KIEN THAM GIA BAN CHAP HANH

Nguoi duge gidi thiéu tham gia BCH can co céc diéu kién sau:

1. Dam bao tiéu chudn chung, c6 ly lich rd rang, tw nguyén va c6 diéu kién tham
gia cac hoat dong cua BCH.

2. Nguoi tham gia BCH Cong doan Truong 1dn dau: C6 dii tudi cong téc dé dam
nhiém it nhét 01 nhiém ky dai hoi cong doan.

3. Nguoi tai oi: Co du tudi cong tic dé dam nhiém it nht 1/2 nhiém ky (30
thang) tré 1én. Nhitng trudmg hop con thoi gian cong tic dudi 1/2 nhiém ky s€ do cong
doan Dai hoc Thai Nguyén va Pang uy Truong cung xem Xet, quyét dinh cu thé.

IV. CO CAU BAN CHAP HANH CONG POAN

1. BCH c6ng doan can ¢6 sb lugng hop 1y, co ciu dam bao tinh dai dién ctia doan
vién theo cac linh vuc, bd phan dé dap tmg lanh dao, trién khai to chtrc thuc hién kip
thoi nghi quyét ctia céc cAp cong doan dén déng dao CBVCLD va thyc hién t6t nhiém
vu & mdi cip cong doan.

2. Cong tac chudn bi nhan sy thuc hién theo quy trinh din chu, cong khai, dung
nguyén tic, nhung nhét thiét khong vi co cdu ma lam gidm chét luong uy vién Ban
Chap hanh.

3. BCH cong doan ¢6 3 do tudi: Dudi 40 tudi (khong dudi 10%, tir 40 dén 50 tudi
(40-50%), con lai tir 50 tudi tré 16n; bao dam tinh ké thira, phét trién; phén dau ty 1& nix
tham gia BCH it nhit dat khoang 30%.

Luu y: Néu cong doan chuwa chuén bi nhan sy di co cAu theo quy dinh thi tién
hanh bau cir BCH véi s6 lugng it hon, sb con lai s& bo sung trong nhiém ky dat chi
tiéu co cdu theo quy dinh, nhung sb lugng it hon khong vuot qua 10% tdng s Gy vién
BCH.



V. SO LUQONG UY VIEN BAN CHAP HANH, BAN THUONG VU, UY
BAN KIEM TRA CONG POAN

S6 lugng uy vién BCH, BTV, UBKT cong doan do dai hoi Cong doan Trudng
quyét dinh, song khong vurot qué s6 luong quy dinh ctia Diéu 1&¢ Cong doan Viét Nam,
cu thé nhu sau:

1. BCH Céng doan Trudng: Tir 3 dén 15 ty vién (truong hop cdn phdi ting thém
s6 lwong BCH vuot qud quy dinh phdi duoc Cong doan Pai hoc Thdi Nguyén dong ¥
béng vin ban nhung sé heong 1y vién BCH ting thém khong vuot qud 10% so véi quy
dinh trén).

2. BCH cbng doan c6 tir 9 1y vién trd lén dugc bau BTV. S6 lugng iy vién BTV
(bao gém Chii tich, Phé Chil tich) khong vuot qua 1/3 tong s6 iy vién BCH.

3. S6 lugng tiy vién UBKT Cong doan Truong khéng qua 07 ty vién (56 wy vién
BCH tham gia UBKT ciing cdp khong dwoc vieot qud 1/3 1ong 56 1y vien UBKT).

Phén thit hai
CONG TAC CHUAN BI NHAN SU BAN CHAP HANH

L. RA SOAT, BO SUNG QUY HOACH

Cong doan Truong tién hanh ra soét, bd sung quy hoach dé chuin bi ngudn nhén
su khoa moi.

II. QUY TRINH GIOI THIEU NHAN SU BCH TRUGC PAI HOI

1. LAy y kién cac @y vién BCH (Zdn 1)

1.1. Ban Thuong vu (BTV) triéu tdp hoi nghi gébm cac dong chi &y vién BCH,
Chii tich cac CDBP dé phd bién, quén triét chii truong tién hanh dai hoi, phwong
huéng cdu tao BCH khoa mdi, ké hoach, quy trinh gi6i thi€u nhan sy va liy ¥ kién
gidi thi¢u cia céc iy vién BCH.

1.2. Gui phiéu héi ¥ kién (theo mdu phiéu M1), kém theo danh séch BCH duong
nhiém dé timg Gy vién BCH ¢6 y kién vé cac van dé sau:

- Nguyén vong cé nhan uy vién BCH c6 tiép tuc tham gia hay khéng tham gia
BCH khoa méi (1y do).

- P& xuét y kién ctia minh vé cdc uy vién BCH duong nhiém tiép tuc tham gia,
hodc khong tiép tuc tham gia BCH khoa méi.

- Gi6i thiéu nhan su ngoai BCH duong nhiém tham gia BCH khod méi.

S6 phiéu 14y v kién duoc cho vao phong bi, niém phong va giri Tiéu ban nhén su
dai hoi.

2. LAy y kién gi6i thi¢u ciia cac cAp cong doan

2.1. Cén ctr phuong hudéng chu tao BCH khod méi, Tiéu ban nhan sy du kién phan
b6 sb lugng, co cAu nhan sy gidi thiéu BCH, trinh BTV thong qua va chi dao cac cép

cong doan tién hanh gi6i thidu nhén sw. S& lwong nhan sy gi6i thiéu phai nhidu hon s6



luong BCH khoa méi it nhit 10%.

2.2. Tb chirc hoi nghi can bd chii chdt tai cép cong doan cb co ciu dugce phan bb dé
14y phiéu gi6i thiéu nhén sw. Thanh phan hoi nghi nhu sau:

- Péi véi CBBP: Uy vién BCH, TTCD, TTNC.

- Pbi v6i Cong doan Truong: Uy vién BCH, ty vién UBKT, Chii tich CDBP.

Hoi nghi ld’y ¥ kién gidi thiéu ciia CDCS do BTV/ CDBP do BCH triéu tdp va chii tri.

- Noi dung cac hoi nghi 14y y kién:

+ Quén triét muc dich, yéu cau, phuong huéng ciu tao BCH khod méi; huéng
dan ghi phiéu, bd phiéu gidi thiéu; thao luan lam rd cac van d& lién quan dugc hdi nghi
dat ra.

+ Tirng déng chi duge héi y kién lyra chon ngudi du tiéu chudn va diéu kién, phu
hop véi co cAu, tiéu biéu cho b phan, don vi dé ghi vao phiéu (theo mdu phiéu M2).

- Sau khi tdp hop danh sach gidi thiéu, BTV (461 véi CDCS), BCH (dbi véi
CDBP) b4o cdo xin y kién cip uy dang cing cip va giri danh sach gi6i thiéu chinh
thtrc v& Tiéu ban nhén sy dai hoi cong doan cAp trén.

3. Tong hop két qua gidi thigu

- Tidu ban nhén su t6ng hop tinh hinh giéi thiéu nhén sy, 1ap danh sach nguoi dugc
gi6i thiéu tham gia BCH khéa mdi, bao cao BTV.

- T6 chuc hdi nghi BTV dé xem xét béo céo cua Tiéu ban nhén sy vé két qua 14y
y kién cac uy vién BCH, két qua gidi thiéu ctia cc cip cong doan; thdo ludn va thong
qua danh sich nguoi dugce gidi thi€u dé bao cdo xin y kién chi dao cua Pang ly
Trudng va Cong doan DPHTN trudc khi 14y y BCH lan 2.

4. LAy y kién cac iy viéen BCH (ldn 2)

Ban Thuong vu tri¢u tap hoi nghi BCH dé thuc hién cac cong viéc:

4.1. BTV bdo céo danh sich va ly do cac uy vién BCH duong nhiém tiép tuc
tham gia hodc khéng tiép tuc tham gia BCH khod méi, bao cdo két qua gidi thidu
cua céac uy vién BCH va cua CDBP, danh sach tbng hop nhén sy duge gidi thiéu.

4.2. Can ctt phuong hudng ciu tao BCH khoa mdi, trén co s danh sach nhan sy
dugc gidi thicu, Tiéu ban nhan su xin y kién cac uy vién BCH lya chon, gidi thiéu
ngudi tham gia BCH, BTV, Chi tich, Ph6 Chu tich (theo mdu phiéu M3).

Tiéu ban nhén su thu phiéu, kiém phiéu va bdo cdo két qua v6i hdi nghi. Cian ctr
s6 luong du kién cta BCH, nhitng ddng chi dat trén 50% (theo thir tu tir cao xuong
thdp) tbng sé ty vién BCH dwong nhiém gi6i thi¢u sé duge dwa vao danh sach gioi
thiéu v6i dai hoi. Néu danh sach chua tap trung thi BCH phai tién hanh bo phiéu lya
chon tiép cho dén khi danh sach phi hop véi s6 lugng du kién.

5. Hoan thanh danh sach nhan sw

- Sau khi ¢6 danh sach gidi thiéu chinh thirc, BTV bdo cdo Dang uy Truong va



Céng doan DPHTN cho y kién v& nhén sy dé hoan chinh trudc khi tién hanh dai hoi.

- Hoan chinh bdo c4o cdu tao BCH, béo céo chudn bi nhan sy va danh sach nhan
sy dé trinh ra dai hoi. Ddng thoi hoan chinh hd so nhan su dwgc gidi thigu; xt ly dit
didm don thu khiéu nai, t§ cdo,... dé trinh ra dai hoi khi c6 yéu cau.

* Luwu y: Trong qua trinh chuin bj nhan sy BCH, thi d6ng thoi chudn bi nhéan sy
UBKT khéa mdi (quy trinh gidi thiéu nhdn sw UBKT nhw quy trinh gidi thiéu nhdn sy
BCH). Tiéu chuin ty vién UBKT van dung theo tiéu chuén ty vién BCH cong doan.
Ngoai ra ity vién UBKT cén c6 su hiéu biét vé kién thirc phép lut, kinh té, quan ly tai
chinh... ¢6 nghiép vu va kinh nghiém lam cong tac kiém tra. Khong co cdu nhitng can
b0, doan vién la trwdng, pho ban, phong tai chinh cdng doan; ké toan truéng, chii tai
khoan va nguoi duge oy quyén chi tai khoan clia cong doan cling cAp tham gia UBKT.

1. CONG TAC NHAN SU TRONG DPAI HOI

1. BCH béo céao tai dai hoi cac vAn dé vé& nhan sy BCH khoa mdi, gém:

- Phuong hudéng ciu tao BCH (36 luong, ti€u chuén, co céu) dé dai hoi xem xét,
thong qua (luu y: Pai hdi chi thdo lugn dé dn BCH khéa méi. Dé dn BTV do BCH
khéa méi hop phién thik nhat thong qua).

- Qua trinh chudn bi nhan sy BCH va danh sach nhan sy do BCH dwong nhiém
gi6i thidu dé dai hoi tham khao.

2. Dai hdi thao luan va tién hanh Gng cir, dé ct BCH

- Can ct phuong an cdu tao BCH khéa méi duge dai hoi thong qua, tham khéo
danh sach nhan sy BCH duong nhiém gi6i thiéu, dai hoi tién hanh dé cu, Ung clr
va thao luan, théng nhét danh sach @& cu, ung cu theo Diéu 1& Cong doan Viét Nam
khoa XI.

- Néu danh sach gi6i thiéu nhiéu hon so véi sb lugng quy dinh thi dai hoi thao
luan dé thu gon lai.

3. Poan Chu tich dai hdi tdng hop danh sich nhitng ngudi Gng clr va dé cir vao
BCH d dai hoi bidu quyét thong qua danh sach biu cir (danh sdch bdu cit xép theo
thit tw bang chit cdi tiéng Viét va phdi nhiéu sé heong dwgc bau it nhat 10%). Sau d6
dai hoi bau BCH khéa méi.

4. Sau khi dai hoi bau duge BCH khoa méi, BCH khéa méi hop phién tha nhét
@& thao luan @& an BTV, sb lugng Phé Chu tich va UBKT. Tién hanh cac budc bau
BTV, Chu tich, Phé Chu tich va UBKT va Chu nhi€ém UBKT tra theo quy dinh cua
Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam khoa XI.

Trudng hop nhan sy dugc chuin bi cho cdc chitc danh chu chdt (Chil tich, Pho
Chi tich) khong tring cit BCH hogic BTV thi BTV d xuit nhan sy khic va béo cdo
xin ¥ kién Pang ty Trudong va Cong doan DHTN xem xét quyét dinh.



Phin thit ba
TO CHUC THUC HIEN

Cong tac nhan sy BCH khod méi 1a mot trong nhitng ndi dung dédc biét quan
trong ciia Dai hoi dai biéu Coéng doan Trudng lan thir VI, nhiém ky 2017 - 2022.
Trong qua trinh chi dao Pai hdi, BCH Cong doan Trudng can tranh thu sy lanh dao
cia Pang uy Truong, Cong doan Pai hoc Thai Nguyén.

Qué trinh thuc hién c¢6 khé khan, vuéng méc can kip thoi bdo cdo vé Tiéu ban

nhan sy d& xem xét giai quyét./.

Noi nhén: TM. L[ CONG POAN
-CP PHTN; :

- BTV Pang uy (dé phdi hop);
- BCH CP (t/h);

- Céc CDBBP (t/h);

- Luu VPCB.




Maiu M1

~ PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
Tham gia Ban chap hanh Cong doan Trwong Pai hoc Cong nghé¢ Thong tin
va Truyén thong khéa VI, nhiém ky 2017 - 2022

Cian ¢t Hudng dan sé 25/HD-BCH, ngay 13/4/2017 ctia Cong doan Dai
hoc Théi Nguyén vé viée huéng din cong tac nhan sy Ban chap hanh tai dai hoi
cong doan cac cap, tién t6i Dai hoi Cong doan Dai hoc Thai Nguyén lan tha V,
nhiém ky 2018 - 2023;

Pé chudn bi cho viéc xay dung D& 4n nhan sy Ban chap hanh, Cong doan
Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin va Truyén thong xin y kién céc dong chi
uy vién BCH mot s6 noi dung sau:

1. Bong chi co tiép tuc tham gia BCH Cdng doan Truong Dai hoc Cong
nghé Thong tin va Truyén thong khéa VI, nhiém ky 2017 - 2022

Co ] Khéng [

2. Pdng chi gidi thiéu cac ddng chi UV BCH duong nhiém tiép tuc tham
gia BCH khoa moi, nhiém ky 2017 - 2022:



D/c cho biét nhitng UV BCH khéa duong nhiém khong nén tiep tuc
tham gia vao BCH khéa mdi, nhiém ky 2017 - 2022 (n€u rd ly do tai sao khong
nén tham gia)



3. Dong chi giéi thiéu nhiing ngudi ngoai danh sach BCH duong nhiém

tham gia BCH khoa moi:

Thdi Nguyén, ngay..... thang....
(ky, ghi rd ho va tén)

nam 2017
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